Burmistrz Siedliszcza
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Stanowisko: Burmistrz Siedliszcza

Kontakt telefoniczny: +48 82 569 22 15 (wew. 16)
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Kierowanie biezacymi sprawami gminy i kierowanie Urzedem Gminy,
Reprezentowanie gminy i jej urzedu na zewnatrz,

Przedktadanie Radzie Miejskiej projektéw uchwat,

Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
Podejmowanie decyzji majatkowych dotyczacych zwykltego zarzadu mieniem gminy w
obowigzujacym trybie,

Podejmowanie innych decyzji nalezacych do kompetencji urzedu, podpisywanie pism i
dokumentéw wychodzacych na zewnatrz urzedu,

Prowadzenie biezacej gospodarki finansowej gminy,

Nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,

. Upowaznienie pracownikow urzedu do podejmowania w imieniu Burmistrza decyzji, o ktorych

mowa w pkt. 4,

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i kierownika zaktadu pracy w stosunku do
pracownikéw urzedu i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

Zatwierdzanie zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw urzedu,

Dokonywanie ocen kwalifikacyjnych pracownikow w oparciu o wyniki ich pracy oraz
dokumenty znajdujace sie w ich aktach osobowych,

Podejmowanie czynnosci nalezacych do kompetencji Rady Miejskiej w sprawach nie
cierpiacych zwtoki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,
Ogtaszanie uchwat rady gminy, w tym uchwaty budzetowej i sprawozdania z wykonania
budzetu,

Reprezentowanie gminy i jej organow w postepowaniu sadowym i administracyjnym,
Podejmowanie i inicjowanie dzialan w sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym, ktére nie
sq zastrzezone na rzecz innych podmiotéw,

Uczestniczenie w pracach zwigzkéw i porozumien miedzygminnych oraz organizowanie
wykonywania zadan wynikajacych z zawartych porozumien,

Zatatwianie wnioskéw i interpelacji postéw , senatoréw oraz radnych,

Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy jednostkami organizacyjnymi urzedu,
Ustalanie regulaminu pracy urzedu oraz innych aktéw wewnetrznego zarzadzania (regulamin
kontroli wewnetrznej, instrukcje obowiazujace na podstawie przepiséw prawa),
Przedktadanie wojewodzie i izbie obrachunkowej uchwat Rady Miejskiej w terminie 7 dni od
daty podjecia,

Przyjmowanie oswiadczen woli (testamenty allograficzne),

Wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej,

Organizowanie akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

Sktadanie Radzie Miejskiej okresowych sprawozdan z realizacji zadan urzedu.



